Guida all’'uso del

SIST
SIST - Anagrafica
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con le credenziali di accesso

al SIST e al SIST - Anagrafica
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AGENZIA DI PROMOZIONE TERRITORIALE BASILICATA

Matera, 16 dicembre 2024

Al Responsabile

3873 - Casa ¢ app: per in forma imperenditoriale - Twin House - C
Tio

OGGETTO: thnoavdm:nlld-mdblSTellSlST Anagrafica.
I icf ivi i dal 18 dicembre 2024,

Gentile Responsabile,
ad intcgrarione delic c-mail del 24.09.2024 ¢ del 6.12.2024, si trasmettono le credenziali di accesso al SIST ¢ al
SIST - Anagrafica.

SIST:
dore al SIST ¢ real I'ad con la registranone degl: ospals 1 é necessario cliccare

r&smmmmmm.n

Inserire nel campo USERNAME il codice: PZ462067, ¢ nel campo PASSWORD: Turlsmol (password provvisoria
che dovrd essere sostituita dopo il primo accesso)

SIST - Anagrafica:
per dero al SIST - Anagrafica ed inserire ¢ modificare i dati, la & ione ¢ le foto relative alla propria
ricottiva & 0 cliccare sul link:

Inserire nel campo USERNAME il codice: PZ62067 ¢ nel campo PASSWORD: Turismeol (password provvisoria
che dovrd essere sostituita dopo il primo accesso).

Si fa presente che i dati ¢ ke foto p i nel SIST - Anagrafi cssere vissali anche nella serione
del “Dove dormire™ del s istitunonale di APT chiccando il hnk
hups.//www apibasilicata ivnew -dove-donmin/
Per conoscere ke variazioni procedarali agh ad i statistici, alla icazione prezzi, ol CIN ¢ per
lunhmmddlemnluuknnﬁ&ddSlSTcdclm An.‘nﬁa.m"vhibwcbh.mhn
d'mnformanane ¢ for 1 , i primi due ledi 18 di e, il primo, dalle ore 10:00 alle 11:00,

ed il secondo, dalle ore 16:00 alle 17:00.
Per accedere al webinar cliccare sul seguenic link:
¢  Prime link _ dallc 10:00 alic 11:.00
e Secondo link - dalic 16:00 alic 17:00

Le date dei ssccessivi webinar (nel 2025) saranno indicate sul sito istituzionsle di APT www aptbasilicata it.
In considerazione del numeoro clevato delle ricettive coinvolie noghi ademph i di cul sopra s
che | contatti ichefe di supporto ink cf gar in passato sono SOSPESI.

hq-whsmmﬁ&mmmfmodmﬁnmfmndhmw
POtranno cssere ni collab i D' Alonzo Filippo al 347 135434] ¢ Andrisan Emanucle
d328m$2wcheanmcmdumcmmmuulmdelklaomvﬂ

Qualora i collad i do risultare pati 0 non risp A inoll loro un messaggio
WhatsApp, iando il lefonico per essero richi i, in tempi brevi, |'incaricato provvederd &
contattaria.

Per qualsiasi altra ith inf iva potrl rivolgeni al dott. Visceglia Matico, PO Sistiemi Informativi di
APT, tcl. 0835 331983 - cell. 348 5828347,

Cordiali saluti.

L RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
PO Sisterni Informativi
(F30 Dott. VISCEGLIA Matteo)

ul‘d* Vis D Vi Dy Marwn, 9 73500 Masers. Tek GR03 JD0WE)  Pex ORO3 XO0653 s B D aa k.
Via ol Culinctio, 39 A3 00 Paense. Teh 0971 307811 Paan (971 307600 roacn e W e dnd ¢
G e b

ve g St
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Login

Username

Password

Ricorda credenziali

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

Nel caso di eventuale password dimenticata cliccare “Recupero password”: ricevera una e-mail all’indirizzo
fornito dalla struttura ricettiva all’APT in fase di registrazione che permettera di crearne una nuova.
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Cambio password

La sua password é scaduta procedere con I

aggiornamento

Password corrente
Nuova Password

Conferma Password

Torna alla login m

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)
L'uso del sito implica la conoscenza e |'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie Policy e GDPR Policy
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Scrivere “Username” e “Password” e cliccare su “Accedi”.

i ! sisT

| I I SISTEMA INFORMATIVO STATISTICO TURISTICO

BASILICATA

Agenzia di Promozione Terrtoriale o Basilicata - 0835 33 19 83 (Area Ced)

Inoltre, si suggerisce di salvare le credenziali di accesso mettendo la spunta su “Ricorda credenziali” per avere
un accesso piu immediato alla piattaforma
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SIST Sistema Informativo Statistico Turistico

11 SIST — Sistema Informativo Statistico Turistico & un sistema di acquisizione, produzione, elaborazione e gestione dei dati del sistema turistico regionale della Basilicata.

Previsto dalla Delibera della Giunta Regionale n. 2116 del 4 dicembre 2009 & una piattaforma web per l'espletamento delle attivita istituzionali dei vari soggetti pubblici (Regione, APT, Province, Comuni) e degli
adempimenti dei soggetti privati (strutture ricettive) in attuazione dele leggi regionali n. 6, 7 e 8 del 4 giugno 2008 e n. 17 del 25 febbraio 2005. I diversi soggetti pubbiici e privati si configurano, per le rispettive
competenze, sia come fornitori delle informazioni che come utenti delle procedure in esse previste.

L'amministrazione del sistema & affidata al'APT che ha compiti di gestione tecnico-amministrativa e tecnico-informatica (comma 3 del‘art. 27 — DGR 2115/2009). Modelli
1 SIST & basato sulla piattaforma individuata a livello nazionale denominata Turismo 5, 0ggi ROSS 1000.
1 servizio & gratuito e raggiungibile da postazione PC fissa e device mobii — notebook, smartphone, tablet.

11 SIST & stato progettato per favorire linvio dei dati statistici dei movimenti dei turisti e per l'aggiornamento dei dati del sistema ricettivo.

In ottica di semplificazione amministrativa, il SIST permette con un unico inserimento dati in modalita check-in e check—out di comunicare i dati dei flussi turistici (ISTAT) e di trasmettere in modalita web service i dati per
la comunicazione di pubblica sicurezza (QUESTURA).

Per le strutture ricettive che dispongono di un software gestionale, i SIST permette di acquisire direttamente i dati da output compatibili.
In attesa di adeguamenti evolutivi che si stanno apportando al SIST, la sezione “Anagrafica” nonché la “Comunicazione dei servizi, attrezzature e prezzi” con i relativi stampati collegati sono temporaneamente inattivi.
Gl adeguamenti riguarderanno:

« |a possibiita di trasmettere dal SIST i dati dei clienti/alloggiati alla Questura di competenza in modalita web-service, cosi come consentito dal decreto del Ministero dellTnterno del 16 settembre 2021 che apporta
modifiche al Decreto Ministeriale del 07/01/2013;

« |a possibiita in “Gestione delle utenze” delle nuove modalita per I'accesso al SIST, da parte di un singolo utente per pill strutture ricettive, utile per coloro che gestiscono pill strutture ricettive, e di pil utenti per
una singola struttura ricettiva, utie per quele strutture ricettive che hanno la necessita di delegare pill colaboratori/utenti alla registrazione degli ospiti;

« |a possibiita di modificare i dati e le foto presenti nella sezione del "dove dormire” del sito istituzionale di APT direttamente da parte della struttura ricettiva.

Per informazioni e formazione al'uso della piattaforma SIST ci si potra rivolgere allArea Ced di APT, tel. 0835 331983, o contattare i sigg. DAlonzo Fiippo, al 347 1354341, e Andrisani Emanuele, al 328 2785260;
qualora i predetti incaricati dovessero risultare occupati o non rispondere, potranno essere raggiunti attraverso un messaggio WhatsApp comunicando loro un numero telefonico dove poter essere richiamati.

1 SIST, realizzato dalla sodieta GIES srl di San Marino, & il risultato dello sviuppo di una piattaforma gia in uso in diverse regioni italiane denominata "Turismo5". I manuali e i video di supporto alluso del
SIST contengono tale denominazione.
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SIST Sistema Informativo Statistico Turistico

e. Servizio di Invio Telematico delle Schedine Alloggiati.pdf

TracciatoFileTurismoXML_WS-2 (1).pdf

MANUALE D'US0O WS QUESTURA.pdf

a. Guida all uso del SIST.pdf

E a Benwenuto,

Manuali

Modelli
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SIST Sistema Informativo Statistico Turistico

#* 01 -Gestione disponibilita
“* 02 -Registra ospite Manuali

“* 03 -Importa file gestionale Modelli

“" 04 -Genera file questura

“" 05 - Storico ospiti

#* 06 - Calcola tassa di soggiorno
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Home
BASILICATA
> Gestione disponibilita
> Registra ospite w
> Importa file gestionale \\
SIST Sistema Informativo Statistico Turistico
> Storico ospiti
> Genera file questura 1 SIST — Sistema Informativo Statistico Turistico € un sistema di acquisizione, produzione, elaborazione e gestione dei dati del

sistema turistico regionale della Basiicata.

Previsto dalla Delbera della Giunta Regionale n. 2116 del 4 dicembre 2009 é una piattaforma web per I'espletamento delle attivita
> Check-in semplificato stituzionali dei vari soggetti pubbiici (Regione, APT, Province, Comuni) e degli adempimenti dei soggetti privati (strutture ricettive)
in attuazione dele leggi regionali n. 6, 7 e 8 del 4 giugno 2008 e n. 17 del 25 febbraio 2005. I diversi soggetti pubbiici e privati si
configurano, per le rispettive competenze, sia come fornitori delle informazioni che come utenti delle procedure in esse previste.

> Caicola tassa

| Statistiche

Modelli

L'amministrazione del sistema € affidata aFAPT che ha compiti di gestione tecnico-amministrativa e tecnico-informatica (comma 3
del'art. 27 — DGR 2115/2009).

1 SIST € basato sula piattaforma individuata a livello nazionale denominata Turismo 5, oggi ROSS 1000.

1 servizio € gratuito e raggiungibile da postazione PC fissa e device mobii — notebook, smartphone, tablet.
1 SIST & stato progettato per favorire linvio dei dati statistici dei movimenti dei turisti e per 'aggiornamento dei dati del sistema
ricettivo.

In ottica di semplficazione amministrativa, i SIST permette con un unico inserimento dati in modalita check-in e check—out di
comunicare i dati dei flussi turistici (ISTAT) e di trasmettere in modaita web service i dati per la comunicazione di pubbiica sicurezza
(QUESTURA).

Per le strutture ricettive che dispongono di un software gestionale, i SIST permette di acquisire direttamente i dati da output
compatibili.

In attesa di adeguamenti evolutivi che si stanno apportando al SIST, la sezione “"Anagrafica” nonché la “Comunicazione dei servizi,
attrezzature e prezzi” con i relativi stampati collegati sono temporaneamente inattivi.

Gl adeguamenti riguarderanno:

« la possibiita di trasmettere dal SIST i dati dei client/aloggiati ala Questura di competenza in modalta web-service, cosi come
consentito dal decreto del Ministero del'Interno del 16 settembre 2021 che apporta modifiche al Decreto Ministeriale del
07/01/2013;
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Cliccare il menu a sinistra check-in —> registra ospite

Si aprira la seguente maschera che dovra essere compilata in tutte le sue parti, cominciando da sinistra verso destra
in senso orizzontale.

Q Registrazione ospite

o | campi contrassegnati con questo simboio sono dati che devono essere insent obbligatoriamente

Albergo - Hotel PROVA - J Stelle

Comune !
Progressivo © Tipo alloggiato Camere occupate © Data arrivo © Data partenza

00289522016 - 001/ pe— i - e

© Sesso © Q Cognome © Nome © Data nascita
O Maschio O Femmna

© Cittadinanza © Stato nascita © Comune nascita

ITALIA v ITALIA v v
© Stato residenza © Comune residenza Indinzzo residenza

ITALIA . e o
© Tpo documento © Numero documento © Stato rilascio © Comune ritascio

CARTA DI IDENTITA . ITALIA . &
O Tipo turismo o Mezz0 trasporto Titolo studio Canale prenotazione

15-Non specficato v 12.Non specéicato v Hon o hwar ato v Non ac haar ato v

Indinzzo email

D Ospite non tursta

£33 B3 B3
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1. Cliccare il menu a sinistra Check-in e poi su Importa file gestionale.

ISTEMA INFORMATIVO STATISTICO TURISTICO

2. Nella sezione Upload, si aprira la pagina che segue:

Q Gestione import

Albergo - ALBERGO ABAMAR - J Stelle

Upload Storico
Lista SW House che supp Ia di un file compatibile per Fimport
aboweb (Passepartout, Area Informatca
Datacom De.Ge.Co. Sd
Ericsoft Erreciesse
GIES Kartes GP Dath Hotele+
HQ Soft Hyksos
Micros Fidelio NiCe. informatica
Proxma Relax Software
Soft Soluton Sri Soluoni ¢ Sstemi
Teal Sstemi Tecnosoft
TechHoled Web Booling Hotel
Cloud Hota!
{ ip per sl Il file

Cea Sstem
Dylogeenter
F451-1DA

Hotel Software
ITA Sd

Norda System
SGS Sri Camping
Starhotels Sp A
Web Nubes
Campgest

codce &
Duepundozero sri
Genitur
HolelOn\Wed
Lasersoft

Nuconga

Sinergie Rmini
Sysdat Turismo
Zerouno informatca
Sstele*

CodiceClick

Easy Booking E-Star
Gestione Abergo
HotelP

Media Soft

Otefia PMS

Softtala

TangGo snc

Reweb Detacommerce
SmpiexSchedaloffica

distribuito da GIES, altrimenti mettersi in contatto con I’Area CED di APT Basilicata.

In elenco vi sono le aziende
che producono formati di
esportazione compatibili con
il SIST: se il vostro non € in
elenco contattare la software
house per chiedere se ha gia
realizzato I'importazione file
per il SIST (ex Turismo5)

Ricordiamo che e possibile scaricare il tracciato record utile alle software house nella homepage alla sezione

“manuali”.
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GESTIONE DISPONIBILITA:
Ogni volta che si registrano uno o pil ospiti verra automaticamente compilata la sezione “gestione disponibilita

”

della struttura (calendario).

Si avra quindi in evidenza, per ogni singolo giorno, una panoramica sulle camere occupate, le giornate di
apertura/chiusura, il numero di camere e letti netti disponibili, arrivi e presenze, leggibile all’interno di un
calendario con vista mensile.

Di default la procedura si posizionera sulla data di consultazione: per cambiare mese utilizzare i relativi pulsanti
oppure selezionare il mese e I'anno desiderato utilizzando il mpeny a tendina (in alto a destra).

P o W

.
=3 - B2 +] | wovene
Do L Saby

Aperio
Cart Lap 12 [Cam Dap i
Lem Dap ¥ Lo Dy "
Cam Oce 1| (Cam Ozc °
Al o kel °
Pesense 1) Prevenze

Chuvo Aperto Aperto Apeo Aperto
Cam Dap 8| CamOnp B Cam Qg B CamOup 8 CamDap . Cam Dsp .
Ll D 10 LemOnp 10 Laty Diap 20 Lotk Dep 10 Ltk Dp 0 Lats Ong 0
Cam O 8| [Com Oce 2 CamOwe 2 CamOwe 1 CanOec Al Cam Oce 1
Arit 0| Aerwy 7 A 0 A 0 A Al At A\l
Pravemse Prevence 2 Presencs 2 Prewenze 1 Py 1 Frovarcw 1

1 "

La compilazione di questa pagina & necessaria
per completare la registrazione mensile degli ospiti ai fini ISTAT/APT.
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| GENERA FILE QUESTURA:

Accedendo a gquesto menu gli utenti che registrano ospiti manualmente dalla maschera di Check-in -> Registra
ospite, avranno la possibilita di utilizzare i dati inseriti per la produzione di un file idoneo al caricamento sul portale
messo a disposizione dall’Autorita di Pubblica Sicurezza (servizio alloggiati, per informazioni consultare il manuale
alla pagina https://alloggiatiweb. poliziadistato.it/PortaleAlloggiati/

COME PROCEDERE:

Nella “sezione Upload” sara possibile eseguire la procedura per I'estrapolazione del file:

/

Upload Storico

In gquesta sezione & possibile gestire le comunicazioni relative alla movimentazione turistica da trasmettere alla Questura di competenza. Gli ospiti g
di color rosso.

Il file prodotto e conforme al nuovo formato previsto dal DM. 7 gennaio 2013 Collegamento al sito della Polizia di Stato

1. Come prima €osa | |nizio filtro arrivo Fine filtro arrivo

immettere le date 01/03/2016 31/03/2016

per circoscrivere un
periodo e cliccare su /
filtra.

Applicato il filtro si vedranno tante righe a seconda di quante sono state le registrazioni, raggruppate ed ordinate per
data di inserimento dalla pil recente alla pil remota.

E' sempre possibile cambiare 'ordine dell’elenco cliccando sull’intestazione di ogni colonna.
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2. La primavoltache si =LA R
vuole scaricareil file le

scritte apparirannodi > 18032016

colore verde. _______"1_,.@ 17032016

Il seguente numero indica il totale di ospiti complessivo contenuto (e quindi registrati) nella data di arrivo.

Q

F

3. Nel momento in cui si seleziona la riga con il seguente pulsante,

apparira nella tabella sottostante il dettaglio degli ospiti contenuti nel giorno
per ulteriore verifica:

si pud inoltre, mettendo o togliendo la spunta nel box ad inizio riga, includere o meno l'ospite all'interno del file,
questa operazione & utile nel caso in cui un cliente sia gia stato diversamente inserito sul portale
(ed occorre quindi rettificare o integrare i dati trasmessi in precedenza).

'"::'i*‘_J.i;:'f_uf'.-.—.4“.“.1'.:-,.:_'-'_;hii*J.i-'.‘.I-'.:'.,-' : fariet Pateah Tiga Contvinir L] Cmadeadh E
::u:\- T —'rl.::'.-l-.."\'.;{'f:..'l—-.-.\' SmE l'ratl
T b L. el Cpograye Cire] ELEm: TAL,

PR ] L W s gyl i LORERD TaLi

, . Bl =5 s 1
4, Cliccare poi :
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Comparirail seguente messaggio:

5. procederecliccando “scarica”

File generato
Cosi facendo, partirail downloaddi un file txt. Premi scarica per ricevere il file sul tuo computer!
La proceduranon & ancora terminata.

6. A seconda del browser internet utilizzato (chrome, firefox, explorer, etc.) e della sua versione, si avra un’interfaccia
leggermente diversa: le modalita di salvataggio file e 'ubicazione dello stesso potranno variare e non sono in ogni
caso influenzate dal contenuto della pagina (in caso di dubbi consigliamo quindi di consultare la documentazione

del prodotto utilizzato), in tutti i casi occorre salvare il file scaricato sul proprio pc o recuperarlo dalla cartella dei
downloads.

Ricordiamo che la comunicazione alla Polizia di Stato va obbligatoriamente effettuata entro le 24 ore successive
all’arrivo del cliente, trascorso il quale non verra accettato dal sistema.

E possibile lanciare la generazione del file pil volte nel corso della stessa giornata o ripeterla per un gruppo di ospiti
per il quale & gia stato prodotto. Ad ogni modo per effettuare I'esportazione si utilizzera sempre il pulsante
“Scarica”, confermando poi il salvataggio sul proprio computer.

E’' consigliato creare una cartella sul desktop in cui salvare tutti i files relativi a questa operazione.



BASI]_.IC&I&
nl !

g TEES

SISTEMA INFORMATIVD STATISTICO TURISTICO

Di seguito un esempio di salvataggio file per chi utilizza Google Chrome: una volta scaricato il file, apparira in basso
un riquadro come quello visualizzato nell'immagine:

5 cliccando sulla freccetta scegliere I'opzione “mostra nella cartella”.
= File questura_datae....txt "‘\\

Apri

Apri sempre file di questo tipo

Mostra nella cartella

=l File questura_datae...txt ¥

Si aprira la cartella dei download, sara facile da riconoscere il file poiché la sua estensione & “.txt", ed il suo nome
comincia con |'id utente del profilo utilizzato + la data di sistema.
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Se preferite potrete, con il tasto destro del mouse, copiare il file ed incollarlo in una cartella a vostra scelta.

7. Terminati questi passaggi, procedere con 'upload del file, cliccando su Alloggiati web

Verrete collegati all'indirizzo  https://alloggiatiweb.poliziadistato.it/PortaleAlloggiati/ (Portale della Pubblica
Sicurezza) per caricare il file precedentemente salvato.

Si precisa che il collegamento al sito della Polizia di Stato dev'essere effettuato da un PC sul quale & installato il
certificato rilasciato dalla Questura di competenza.

Una volta effettuato l'accesso con le proprie credenziali (sempre rilasciate dalla Questura), trasmettere il file
selezionando le voci di mena:

<Accedi al servizio>

<Area di lavoro> <Invio file >

scegliere il txt e cliccare “"Elabora”

infine <lnvio>

Troverete eventualmente le istruzioni nella sezione Supporto Tecnico — Manuali.

Dopo aver cliccato “genera e scarica file” le date che inizialmente erano verdi diventeranno rosse ad indicare che la
procedura & stata eseguita, ulteriore conferma sara la comparsa della data e l'ora dell’'operazione in “data
trasmissione”.
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Novita trasmissione web-service da SIST al portale Alloggiati Web

Oltre alla possibilita di scaricare il file sul proprio PC tramite il bottone “genera file questura” e poi caricarlo
manualmente sul portale alloggiati web, & anche possibile automatizzare I'invio dei dati direttamente alla Questura.

Uinvio automatico & possibile sempre dalla sezione Genera File Questura -> sezione Upload
Sara necessario seguire i seguenti passaggi:

- Selezionare il periodo di interesse: applicato il filtro, si vedranno tante righe a seconda di quante sono state le
registrazioni di ospiti fatte in quel periodo e non ancora comunicate alla Questura, raggruppate ed ordinate per data
di inserimento dalla piu recente alla piu remota;

- Cliccare sul pulsante “INVIA DATI”
- La prima volta che si effettua l'invio, si apre una maschera in cui verra richiesto di inserire i seguenti parametri per
I"invio:
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“ c QA https://sist-aptbasilicata.turitweb.it/dashboard xhtmI#!#]- 1734530064245 90% 17 = 9 B
!'g SIST - Turismo 5 1@ APT Basilicata :,; ROSS 1000 - Piemonte '_”-;,. Locazioni turistiche - a... Ministero del Turismo ... @ SIST-APTBasilicata ‘f Codice Fiscale Inverso [ WhatsApp @ SIST-AFTBasilicata - A...
I I! . s = Benvenuto,
[].. . : 5

[# check.in

iome desponibiith

» Reegistra ospite

» imporia file gesiionale

» Blofico ospili

Q, Generazione file questura

Upload Storico

In questa segions & possibile gestire e comunicazioni rélative aa movimentazione luristica da trasmetiere alla Questura di competenza. Gli ospili per | qual il file non & mai stato generato compaiono di color verde, mentre | restanti

compaiono di color rosso.

Si ficorda che per la trasmissione del datl alla quesiura & necessario accedere al poriale Alloggiati web ed entrare con le credenziall gia inviate dalla questura
Il file generato da Turisme 5 & conforme al neovo Tommata DM, 7 gennaio 2013 & polrd pertants essere cancato nel SiSema oella questura dalla Sezions “Invio fie”

Inizia tiltro armive Fine filtro armivo
01/12/2024 31/12/2024 m
N. arrivi Data arrivo Data generazione
Q 1 181212024

1 -15 30 | 100

Attenzione!Cliccare sul pulsante "Genera e Scarica file” per generare il fle da caricare sul sito della Polizia di Stato

Genera file questura
carica Ricevutz
O Arrive Partenza Tipe Cognome Mome Cittadinanza
Q 18122024 1GM272024 Ospite Singolo DUALONZO FILIPPO ITALLA

1 -15 50 | 100



BASILIC ATA

Laighics

g ]SSt

SISTEMA INFORMATIVD STATISTICO TURISTICO

Home [/ Genera file questura

Credenziali questura

Username
Password

Wskey

() Ricorda credenziali

D Yuoi inserire Iid Appartamento? ld Appartamento

ot cotrna
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In pratica, si tratta delle stesse credenziali che la struttura ricettiva utilizza per caricare i dati all'interno del portale
Alloggiati Web

COME RECUPERARE IL CODICE WS5 KEY:

- Entrare all'interno del portale Alloggiati Web, con il proprio profilo
- Cliccare il menu in alto a destra e selezionare “Chiave Web Service”

ATTENIMINE :
&
QUESTURA DI xxx
Aftietd

Ihrlicariain ikl

BPNTSOD
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- 5i aprira una finestra che contiene la WS KEY. 5i tratta di una stringa alfanumerica (nello screenshot sottostante &
stato riportato a titolo di esempio)

N.B. E" possibile generare solo un nuovo codice al giorno Ad ogni cambio password si dovrd generare un nuovo
codice WSKEY

Web Service ey

Codice da utilizzare per la connessione tramite i servizi web

123456789abcdefghai/esempio/

Genera Nuovo Codice

- La stringa andra copiata ed incollata dentro al SIST nell'omonimo campo

- Flaggando la casella “RICORDA CREDENZIALL”, sara inoltre possibile memaorizzarle in modo da non doverle
reinserire ogni volta nei successivi invii.

st
Crark e

Wshey

1 Appartarsnti
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Dopo aver cliccato il pulsante “INVIA DATI", come gia succede con il pulsante “GENERA FILE QUESTURA” |e date che
inizialmente erano verdi (non ancora inviate o scaricato il file .txt) diventeranno ROSSE ad indicare che la procedura
di estrazione o invio & stata eseguita, ulteriore conferma sara la comparsa della data e l'ora dell'operazione in “data

trasmissione”.

gy MRS ST Fin NIHTD Ay

H. sFrri [hats SITive Diata gefed als e

20040022

1 2004032

Cliccando sul pulsante “SCARICA RICEVUTA", sara possibile scaricare la ricevuta generata dal portale Alloggiati.
E’ possibile scaricare la ricevuta di invio solo per gli ultimi 30 gg escluso il giorno corrente.

Nella sezione Storico, a fianco della pagina Upload, sara possibile tenere traccia delle operazioni eseguite.
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CALCOLA TASSA:

In questa sezione & possibile simulare il calcolo dell'imposta di soggiorno, previa configurazione dei necessari

parametri associati al Comune (configurati da APT Basilicata).
Facciamo presente che tale operazione non sostituisce la comunicazione ufficiale, che va trasmessa al Comune di

competenza secondo la procedura indicata dallo stesso.

Si noti, inoltre, che i valori restituiti dal calcolo sono indicativi e basati sul movimento trasmesso, resta pertanto
espressamente a carico dell'operatore la verifica della loro congruita.

Q Calcolatore tassa_soggiomo

Iniks Mitrg arees Fine liltio affive
0112016 302016 Totale Dati calcolo
Comunec
14- ?n Eurn Rensdenss Turintico Alberghisrs{R.T.A)

Clannilicas ices: T Sielle
Tassa: 8.7 Ewro Manseno giomi:Tg

Emng sgna irts
D) Mamcnedi con el mherode & 14
V|l = 50 10
A Pt Dapne Proagi Laf 0 T ) Hoime Reasdenza Tassa & Essnrions

Q18 08710201 Famiare 165 vuts 4 Momnatvo Rmprvalo

(1 1T Fardare 145 sk 3 Mormnars Baervalz

10018 F ariaie 165 wuls 2 Rmery ats 90 E

Raervaiz iS3E h

CR [ BT AEAGIE Capo Farragis 188 wub B
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COME PROCEDERE:

1. Per cominciare filtrare il
periodo per il quale si

Inizio filtro arrivo

01/03/2016

Fine filtro arrivo

31/03/2016

vuole ottenere il calcolo.

2. Confermare la selezione con
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3. A fianco dei filtri verra
Totale Diatl calcolo

immediatamente visualizzato I'importo 14.70 Euro Camune

Brysteras Temabcs Abreghmme i TA ] -

totale risultante dalla ricerca ed un

skt § Saes

Tasna: 07 Cero Manaine giomi g

riquadro che riepiloga i dati della

configurazione per I'ente in questione.

Una tabella aggiuntiva riporta l'elenco delle esenzioni, qualora ci fossero, secondo le restrizioni previste dal Comune.

Edantias G

ﬂ Mlincra con skl indericos a 14

I..!} 0 100

Infine si potra visualizzare la lista degli ospiti per il quale & previsto il pagamento, con evidenziato per ciascuno
I'importo ed altre informazioni di registrazione (comprendendo anche i pernottamenti di ospiti che si rifiutano di
pagare).

ar, Part Chapita Pragr Cogaamas Homa Henidenrs Tansa 2 Esensione

Q1A 6 EATIE Farviire 165 sub 4 [Pr Fimeryak FEwn 100 0%
1T 10T Farniiace 165 wub 3 Hoarirurine Faersaiz 4 30 Bera Ho
g1neCae SE10T01E F armikare 185 aub 2 Momnatreo Faervals 490 Ewra Ho

g1 310218 it F i 155 sl 1 Mesrarnil & Fstervals 490 Bwis Wiy

4-13 50 | 100

Precisiamo che il calcolo tiene conto della data di partenza, per cui negli ospiti a cavallo tra due mesi il totale sara
conteggiato nel mese della partenza.
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| STATISTICA STRUTTURA:

In questa sezione si potranno consultare le statistiche della propria struttura, quindi i dati relativi ad arrivi e presenze,
suddivisi anche secondo la provenienza italiana ed estera, in relazione all'anno e ai mesi selezionati.

Q Statistica struttura

R T T

MAGGH AGOSTT

() contronta O rtra s

Numero 1otk arra

Numero 1otale peesante. ¢
Glornate 2pertury 1.

Owicrisions A Fresesae Descraione Arrn

Presecas
W AMANLA

COME PROCEDERE:

Indicare anno e mesi da filtrare.
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dati del dichiarante e della struttura
anagrafe - recapiti - servizi - prezzi
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AGENZIA DI PROMOZIONE TERRITORIALE BASILICATA

Masera, 16 dicembre 2024

Al
3873 - Casa ¢ appartamento per in forma imperenditoriale - Twin House - C
Tho
OGGETTO: Rlbaocreccnrﬂnd-mod SIST ¢ al SIST - Anagrafica,
ick ivi i dal 18 dicembre 2024,
Gentile Responsabile,
ad intcgrazione delic o-mail del 24.09.2024 ¢ del 6.12.2024, si le credenziali &i al SIST ¢ al
SIST - Anagrafica.
SIST:
per accedere al SIST ¢ realizzare I'adempimento statistico con la registranone degl: ospaly 1 @ necessario cliccare
sul scgucnie link:

Inscrire nel campo USERNAME il codice: PZA2067, ¢ nel campo PASSWORD: Turismol (password provvisoria
che dovrd essere sostituita dopo il primo accesso)

SIST - Anagrafica:
peor accedero al SIST - A-mﬂcnodume difs i dati, la doc ione ¢ le foto relative alla propria
struttura ricottiva & 0 sul link:

Inscrire nel campo USERNAME il codice: PZ62067 ¢ nel campo PASSWORD: Turismel (password provvisoria
che dovrd essere sostituita dopo il primo 200ess0).
Si fa presente che | dati ¢ Je foto presenti nel SIST - A [ cssere vissali anche nella serione
del “Dove dormire™ del st istitunonale di APT :hcundo il hnk

hups.//www apibasibicata ivnew -dove-honming/

Per conoscere I variazioni p darali agh ' i statistici, alla icaxi prezzi, al CIN ¢ per
lunhnmdcuemvelnnwnddSlSTcdclSﬂ' Anagrafica, APT avvierd 6 webinar on line
d'nformanone ¢ formanone colletiva, i primi due mercoledl 18 dicembre, il primo, dalle ore 10:00 alle 11:00,
od il secondo, dalle ore 16:00 alle 17:00.

Per dere al webi 4 sul scg Rink:

*  Prime link  dalic 10:00 alic 11.00
*  Secondo link - dalic 16:00 alic 17:00

Le date dei suocessivi webinar (nel 2025) inds sul sito istiturionslc di APT www.aptbasilicata it,

In considerarione del numero clevato delle ricettive coinvolie noghi ademph i di cui sopra s

jca che i i 1chef i di supporio informativo ¢ f ivo gar inp sono SOSPESI.

Per gqeanti hanno necessith di ricovere infi #oni 0 di partecipare ad inlerventi formativi ad hoc questi

essere nichicsti icddefonicamente ai collaboratori ' Alonzo Filippo al 347 135434] ¢ Andrisam: Emanucle
al 328 2785260 che curadh wro tali richs nel calendanio delie loro attivad.

Qualora i collaboratori do risult pati 0 non rispood: A inol loro un messaggio
WhatsApp, icando il lefonico per essere richiamati, in tempi brevi, |'incaricato provvedera a
contattaria.

Per qualsiasi altra ith inf iva potrl rivolgersi al dott. Visceglia M PO Sistcmi Infe ivi di
APT, tcl. 0835 331983 - cell. 348 S828347.

Cordiali saluti.

TL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
PO Sisterni Informativi
(Fao Dort. VISCEGLIA Matteo)

St begade of oS v-nv\mnut-" 73500 Macers Tel GRS JIMWED  Pes ORO3 X353 ey Saade e s
LU Ot Culincio. ¥9 A3 00 Paem e Tl @971 30711 Fas 0971 307600 cm e W e €
- e b

B
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Effettua 'accesso come:

| @ Struttura | | aa APT |

\- /L /

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Scegliere di effettuare I'accesso come Struttura
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Login Struttura
Username

Password

Ricordami

Password dimenticata?

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e l'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Inserire lo Username comunicato e la password provvisoria Turismo1l e cliccare su Login
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Benvenuto nel SIST - Anagrafica

La password attuale e temporanea.

Cambia Password

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Cliccare su Cambia Password
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3l

Reset Password
Nuova Password

Conferma Password

Reset Password

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Digitare la nuova password e confermarla con Reset Password
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Codi ice Data
m

5000 AL LT NazlonaLe, Affittacamere Non'soggetia s MATERA  attiva e WA E E
MNazionale 12 classificazione 17:39:24

1-1di1

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Sezione Struttura
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Codi ice Data
m

5000 AL LT NazlonaLe, Affittacamere Non'soggetia s MATERA  attiva e WA E E
MNazionale 12 classificazione 17:39:24

A
1-1di1

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Visualizza i dati della struttura acquisiti da APT
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Codi ice Data
m

5000 AL LT NazlonaLe, Affittacamere Non'soggetia s MATERA  attiva e WA E E
MNazionale 12 classificazione 17:39:24

A

1-1di1

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Modifica i dati della struttura



Sezione |l - Dati della struttura ricettiva o dell'alloggio turistico

2.1 - Estremi catastali
Categoria (esempio A/2, D/2, Foglio * Particella * Subalterno

ecc.) *
125 25 6

A/7 Abitazioni in villini

2.2 - Indirizzo

Indirizzo * Civico * Loc./Fraz./Borgo
Via Nazionale 12

Comune * CAP * Prov. (sigla) *
MATERA 75100 MT

2.3 - Denominazione *

Indicare la denominazione riportata sull'insegna della struttura ricettiva o sul citofono/ingresso dell'alloggio turistico

Affittacamere Nazionale

2.4 - Tipologia * 2.5 - Classificazione *

(solo per le strutture ricettive)

B - Extralberghiera
Affittacamere Non soggetta a classificazione
2.6 - Recapiti

| campi dei dati della struttura non modificabili sono riportati in grigio, in bianco quelli modificabili



2.6 - Recapiti
E-mail * PEC

filippo.dalonzo@libero.it

Cellulare * Telefono

3471354341

Sito web

2.7 - Capacita ricettiva *

Posti letto Posti letto Posti letto Bagni in Bagni
Tipologia Numero standard aggiungibili TOTALI camera comuni

CEIES 4 8 2 10 4 0
Camere/Suite 0 0 0 0 0 0
Piazzole 0 0 0 0 0
ALLOGGIO 0 0 0 0 0
TURISTICO

CAPACITA 4 8 > 10 4 0
RICETTIVA

MASSIMA

| campi dei dati della struttura non modificabili sono riportati in grigio, in bianco quelli modificabili



2.8 - Periodo di apertura *

© Annuale
Stagionale
1) dal al 2) dal al 3) dal al
01/01 31/12 gg/mm gg/mm gg/mm gg/mm
2.9 - Attrezzatura
Accesso parziale per Aria condizionata Accesso animali domestici Parcheggio

disabili

2.10 - Servizi

(opzioni escluse per le strutture ricettive non imprenditoriali e per le locazioni turistiche non imprenditoriali)

Ristorante interno

Servizi in camera

Trasporto clienti

Wireless internet

2.11 - Prezzi massimi applicabili *

(riferite al solo pernottamento per due persone colazione esclusa)

Sino a 50 euro

Da 51 euro a 100 euro

© Da 101 euro a 200 euro

Superiore a 200 euro

2.12 - Posizione interna alla destinazione

Centro B Centro Storico Prima Periferia Periferia Frazione/Borgo Grande viabilita
213 - Posizione esterna alla destinazione
Campagna Collina Fronte mare Mare Montagna Lago

2.14 - Posizione (aree Matera)

(informazioni riservate alle sole strutture ricettive o alloggi turistici della citta di Matera)

Sasso Caveoso

Sasso Barisano

Centro storico

Matera centro

Motera nord

Matera sud

Modifica i dati della struttura
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SALVA MODIFICHE

Cliccare su SALVA MODIFICHE se ne sono state effettuate

Cliccare su CONFERMA DATI se non viene effettuata alcuna modifica



EASILI(I ATA

skigtics

IST Anagrafiche Strutture
STEMA INFORMATIVO STATISTICO TURISTICO

Codi ice Data
m

5000 AL LT NazlonaLe, Affittacamere Non'soggetia s MATERA  attiva e WA E E
MNazionale 12 classificazione 17:39:24

3

1-1di1

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e 'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Vai alla Sezione Modulistica
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J

REGIONE BASILICATA

MODELLO INFORMATIVO

Sezione lll - Documenti della struttura ricettiva o dell'alloggio turistico

2.15 - Modulistica precompilata

I I

Nuowva-COM-CAR Nuova- COM-TAB

2.16 - Upload

Sfoglia... Nessun file selezionato.

Sezione in completamento — Attualmente i moduli sono in bianco.
Saranno disponibili, precompilati, dal 1 gennaio 2025
Scarica la modulistica, compila e stampa, sono da esporre nella Reception e/o nelle Camere.
Fare la scansione e fare Upload per 'acquisizione APT.
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Codice . . . . . . Data
mm
Via

5000 Afﬁtta:camere MNazionale, Affittacamere e s_c:_gge.ttaa MATERA  attiva depaAtes E E
MNazionale 12 classificazione 17:39:24
A
1-1di1

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e |'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Galleria fotografica
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Sezione IV - Foto della struttura ricettiva o dell'alloggio turistico

2.17 - Foto per il sito "Dove Dormire"”
Foto di Copertina

2266 001¥G
_) Elimina

Carica nuova foto di copertina (max 1)

Sfoglia... Nessun file selezionato.

Galleria di Foto

2266 002G 2266 Q0awC 2266 COLNG 2266  006IPG
[_J Elimina Elimina ] Eimina [_]Elimina

Carica nuove foto (max 30)

Sfoglia..  Nessun file selezionato.

E’ possibile sostituire una foto e/o tutte le foto selezionandole e cliccare su SALVA
Ritornare nella Galleria fotografica e fare I’'Upload delle nuove foto da pubblicare.
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2083 O'Alonzo Fitippo DLNFPPSITOOEISSI flippodalonzo@liberait  Persona fisica 18/12/2024 17:27:00 n n
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Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e l'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Visualizza I’Anagrafica
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2083 O'Alonzo Fitippo DLNFPPSITOOEISSI flippodalonzo@liberait  Persona fisica 18/12/2024 17:27:00 n n

1-1di1l A

Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e l'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

Visualizza i dati del dichiarante acquisiti da APT
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2083 O'Alonzo Fitippo DLNFPPSITOOEISSI flippodalonzo@liberait  Persona fisica 18/12/2024 17:27:00 n n
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Agenzia di Promozione Territoriale di Basilicata - 0835 33.19.83 (Area Ced)

L'uso del sito implica la conoscenza e l'accettazione dei termini e delle condizioni in Cookie policy e GDPR Policy

A

A

Modifica i dati del dichiarante



1.1 - DICHIARANTE
Cognome *

D'Alonze

Comune di Nascita (o Stato estera) *

Gravina in Puglia
Codice Fiscale *
DLNFPPS7TOSE155!

RESIDEMZA
Mazione *

Italia
Comune *

Matera
Indirizzo *

Wia Roma
RECAPITI
Email *

filippodalanza@libera.it
Cellulare *

3471354341

Ruolo

Serzione | - Dati del dichiarante e dell'eventuale delegato (titolare, locatore, ecc.)

Nome *
Filippa
Data di Nasata *

09/12 /1957

Loc_fFraz [Borgo

Civico *

30

Telefono

75100

Prov. (sigla) *

MT

In qualita di- *

[opzione da utilizzare solo per le locazioni turistiche)

1.2 - DELEGATI

Aggiungi Delegato

CONFERMA DATI

| campi dei dati del dichiarante
non modificabili sono

riportati in grigio,

in bianco quelli modificabili

Cliccare su CONFERMA DATI
se non viene effettuata
alcuna modifica

Cliccare su SALVA MODIFICHE
se ne sono state effettuate
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